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GUIA DE BAJA PARA DISPOSICION RESPONSABLE
DE RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS
Y ELECTRONICOS EN INSTITUCIONES
PUBLICAS Y PRIVADAS



1. INTRODUCCION

La generacion de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE) en
Bolivia, ha 1do incrementando por factores como el desarrollo tecnologico,
el crecimiento poblacional y el consumismo, entre otros; 1o que ha genera-
do preocupacion sobre la gestion especial que este tipo de residuos necesi-
tan, dado que en su estructura contienen componentes que pueden ser
reciclados y otros que, si no son tratados adecuadamente, pueden ser noci-
vOs Y peligrosos para la salud humana, y el medio ambiente en general.

Para poder tener una gestion adecuada de los RAEE, es que el Ministerio
de Medio Ambiente y Agua (MMAyA), a través de la Direccion General de
Gestion Integral de Residuos Sélidos DGGIRS, como cabeza de sector,
tiene la obligacién de formular, promover, proyectar e implementar poli-
ticas de control, supervision y fiscalizacion para el sector de los residuos
solidos en Bolivia.

Una de las prioridades de trabajo, para iniciar la gestion de RAEE, es orientar
a las instituciones publicas y privadas en viabilizar la baja y disposicion
segura de los RAEE, es por ello que el MMAYA, con el apoyo de la Coopera-
cion Alemana y el Ministerio de Salud de Costa Rica, a través del proyecto de
Cooperacion Triangular “Fortalecimiento de capacidades para potenciar el
reciclaje y el tratamiento de residuos’, desarrollo el presente documento, que
esta basado en la experiencia de Costa Rica y orientado en la legislacion bo-
liviana.

Los RAEE son algo nuevo para la poblacion boliviana, por lo cual no todos
conocen los componentes toxicos que pueden existir en su composicion, ni
los impactos negativos que estos puedan provocar al medio ambiente y la




salud, especialmente generados por su inadecuado almacenamiento y dis-
posicion final.

Esta problematica, sumada a la carencia de sistemas de gestion que garanti-
cen un tratamiento y disposicion adecuada, ha generado una acumulacion
progresiva de este tipo de residuos al interior de instituciones publicas y pri-
vadas, que no cuentan con un procedimiento completo para poder realizar
la baja y disposicion responsable de sus RAEE. Sus principales dificultades
son las siguientes:

e El desconocimiento de la normativa vigente con relacion a la
gestion de RAEE.

e TFalta de un proceso técnico legal que permita viabilizar
un procedimiento adecuado de baja y disposicion de los RAEE.

Es por tal motivo que esta guia pretende ser una herramienta informativa,
legal y técnica que permita a las instituciones iniciar o0 adecuar un proceso
de baja para disposicion responsable de sus Residuos de Aparatos Eléctri-
cos y Electronicos (RAEE), mediante una propuesta técnica de sucesion de
pasos, coadyuvando a la prevencion, reduccion y mitigacion de los im-
pactos negativos al medio ambiente y la salud.




Generalidades

1.1.1 Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos

Se definen a los Aparatos Eléctricos y Electronicos AEE, como aquellos que
necesitan corriente eléctrica 0 campos electromagneéticos para funcionar,
destinados a ser utilizados con una tension nominal no superior a 1.000 Vol-
tios (V) en corriente alterma y 1.500V en corriente continua, asi como los
aparatos necesarios para generar, transmitir y medir tales corrientes y
campos. En el momento en que su poseedor decide deshacerse de ellos, se
convierten en Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos!.

En ingles el término E-WASTE es una abreviacion de Waste Electrical and
Electronic Equipment (WEEE), lo que en espanol es equivalente a Residuos
de Aparatos Eléctricos y Electronicos (RAEE). Otros términos conocidos
son: e-scrap, e-trash, residuos electronicos, residuo o simplemente chata-
rra electronica.

La palabra RAEE se refiere a Aparatos Eléctricos y Electronicos dariados, des-
cartados u obsoletos, que consumen electricidad. Incluye una amplia gama
como: computadores, equipos electronicos de consumo, celulares y elec-
trodomeésticos que ya no son utilizados por sus usuarios®. Los RAEE son los
aparatos eléctricos o electronicos en el momento que se desechan o des-
cartan. Este termino comprende todos aquellos componentes, consumibles
y subconjuntos que forman parte del producto en el momento que se des-
echan. (Ley 755 de Gestion Integral de Residuos de Bolivia, 2015).

1.1.2 Generacion de RAEE en Bolivia

A pesar de poseer una economia en desarrollo, Bolivia también se enfrenta
a la problematica de la generacion de RAEE. Como indican las cifras, la gene-
racion per capita de RAEE? reporta 544 Kg/hab/afio (2017). Segun este
mismo diagnostico, en cuanto a las proyecciones de la generacion de RAEE
se estima que para el ano 2025, Bolivia generara unas 94476 Ton/ano de
RAEESs y para el anio 2035 esta cantidad sera de unos 157.236 Ton/ario.

1 Ministerio de Agricultura, Alimentacion y Medio Ambiente de Espafia.
2 Ministerio de Medio Ambiente Colombia.
3 Segun el dltimo inventario realizado por el Ministerio de Medio Ambiente y Agua (MMAyA) y la Deutsche Gesellschaft fiir Internationale Zusammenarbeit (GIZ).
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En las instituciones publicas y privadas, existen cantidades importantes de
equipos almacenados, sobre todo: Tecnologias de Informacion y Comuni-
cacion (TIC) como ser computadoras, televisores, reproductores de DVD/-
VHS, radios e impresoras. Estos RAEE almacenados se caracterizan por ser
equipos de tecnologias con poco uso actual, daniados u obsoletos, que se
almacenan en las instituciones por motivos mas bien administrativos y
reflejan las dificultades que tienen para dar de baja y disponer los equipos,
aun mas en instituciones publicas que en privadas, debido a las instancias
por las que debe realizarse el procedimiento de baja y disposicion, que
suelen ser mas largos y cuidadosos. Estas cantidades de equipos guardados
significan un costo importante de almacenamiento para las instituciones.
La generacion en instituciones a nivel nacional representa unas 1.930,5
toneladas por/arfio de RAEE, esencialmente de la categoria TIC.

La mayor parte de los RAEE que estan siendo generados permanecen alma-
cenados, produciendo que el problema no se “vea en toda su extension’,
aunque es evidente que en algun momento estos residuos requieran ser dis-
puestos adecuadamente para evitar el dano ambiental que pueden ocasio-
nar 4.

1.1.3 Elementos toxicos presentes en los RAEE

Gran parte de la sociedad desconoce que los aparatos eléctricos y electroni-
COSs que utilizan diariamente contienen componentes altamente toxicos, los
cuales representan un peligro para la salud y el medio ambiente, si no son
tratados de forma adecuada.

Cuando los Aparatos Electronicos y Eléctricos se convierten en obsoletos,
presentan fallas, se encuentran dariados y pasan a ser residuos, estos deben
tener un tratamiento o manejo diferenciado, pero la poblacion opta por
almacenarlos de forma inadecuada, desecharlos conjuntamente con los
residuos solidos urbanos, depositarlos o enterrarlos en botaderos de forma
clandestina y, de esta manera, se provoca un impacto negativo al medio am-
biente y a la salud por la dispersion de contaminantes.

4 (Diagndstico de Gestion de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos y andlisis estadistico en Bolivia, 2017)




EL SIGUIENTE CUADRO

PRESENTA ALGUNOS ELEMENTOS QUIMICOS
EXISTENTES EN LOS RAEE Y SUS IMPACTOS:

Sustancia Presencia en RAEE

(Policloruro

(Tetrabromo-bifenol-A)

(Clorofluorocarbonados)

Arsénico

de bifenilo)

Puede estar presente

en los condensadores

y transformadores de
los equipos eléctricos
antiguos.

Presente en todos los
AEE plasticos
retardantes de llama.

Refrigeracion y
aislamiento de
espuma.

Tiene propiedades de
semiconductor.

Efectos en salud

Puede causar
anemia, danos en
la piel, higado,
estomago y
tiroides.

Puede interferir
con el transporte y
metabolismo de
algunas hormonas.
El TBBA ha demos-
trado ser toxico en
organismos acuati-
COsS.

El producto de la
biodegradacion es
el bifenol, que
ocasiona danos en
el sistema endocn-
no.

No existen impac-
tos significativos en
la salud humana,
aunque afecta la
capa de ozono.

El arseniuro de galio
€s cancerigeno y
causa cancer de piel
y pulmones. El
contacto

Efectos ambientales

Este compuesto es poco
soluble en agua y, de ser
enterrado en rellenos
sanitarios, puede filtrarse
en las aguas subterraneas.

El TBBA es reactivo y se
une muy estrechamente al
plastico que protege.

El TBBA no se disuelve bien
en agua y tiende a unirse
en el suelo, medios por los
cuales llega a los alimentos.
El TBBA se magnifica por la
cadena alimenticia de 20 a
3.200 veces.

Al entrar en contacto con
la capa de ozono la destru-
ye, un atomo de Cloro de
una molécula de CFC es
responsable por la destruc-
cion de 1000.000 de
moléculas de ozono.

La capa de ozono protege
a la Tierra de la radiacion,
que causa cancer de piel y
cataratas en los seres Vivos.

El Arseniuro de Galio es un
compuesto Inorganico que
tiene una baja solubilidad en
el agua.

Se bicacumula en los peces




Sustancia

Presencia en RAEE

Efectos en salud

Efectos ambientales

con polvo que
contiene este
compuesto es el
medio de exposi-
cién mas comun.

y crustaceos, quienes lo
convierten en compuesto
organico.

Forma parte de
aleaciones, se usa en
tarjetas madre.

Es peligroso si es
inhalado como
polvo o humo,
que ocurre
cuando los EE son
desensamblados,
quemados o
aplastados. Su
inhalacion puede
causar neumonia
e inflamacion
respiratoria.

Este metal no se disuelve
enaguay se queda en la
tierra.

Resistores de chips,
contactos, monitores
antiguos, baterias.

La exposicion
ocurre por inhala-
ciony através de
la ingestion de
comida o agua
contaminadas. La
exposicion duran-
te mucho tiempo
puede causar
presion alta y
dario en los
ririones. Este metal
€s cancerigeno.

La ruta de ingreso es a
través del agua y suelo, en
consecuencia es adquirido
por las plantas.

Bajas concentraciones
pueden provocar alteracio-
nes en la ecologia y balan-
ce de los nutrientes de la
tierra. Este metal puede
bioacumularse en hongos
y pescados.

En monitores CRT
(tubo de rayos catodi-
cos), soldaduras,
tarjetas madre y
cables.

Tras una exposi-
cion al plomo se
presenta anorexia,
dolor muscular,
malestar y dolor
de cabeza. Una
exposicion prolon-
gada puede
causar una dismi-
nucion del rendi-
miento del siste-
ma Nnervioso,
debilidad general,
dano cerebral e

La mayoria de los com-
puestos de plomo son
insolubles en agua y
permanecen en este
estado.

Son dificilmente acumula-
dos por las plantas o
transferidos a los animales.

No es bioacumulable.




Sustancia

Mercurio

Presencia en RAEE

Pantallas LCD
(pantalla de cristal
liquido), batertas.

Fuente: Elaboracién propia

Efectos en salud

inclusive la
muerte, puede
afectar el sistema
reproductivo en
mujeres y hom-
bres y es conside-
rado como una
sustancia canceri-
gena.

Exposiciones cortas
provocan dafos en
los pulmones,
nauseas, vomitos,
diarrea, presion alta,
Irritacion en la piel y
0jos. La exposicion
larga podria causar
danos permanentes
en el cerebro,
rifiones y en el
desarrollo de los
fetos; cambios
neurologicos,
irritabilidad, temblo-
res, cambios en la
vision.

Efectos ambientales

En su forma organica, el
mercurio es mas accesible
a los organismos vivos y
alimentos.

Un factor muy importante
de los efectos del mercurio
en el medio ambiente es
su capacidad para acumu-
larse en organismos y
ascender por la cadena
alimentaria.







MARCO NORMATIVO
APLICABLEA LA
BAJA DE
RAEE

Toda la normativa presentada en esta Guia es aplicable para poder iniciar o
adecuar un proceso de baja para disposicion responsable de activos fijos,
considerados RAEE, dentro de instituciones publicas y privadas.

A continuacion, se detalla el analisis de varios cuerpos de Ley de los cuales
se extraen los articulos que podrian ser aplicables y que respaldan el proceso
en cumplimiento con la normativa actualmente vigente. En relacion al pro-
cedimiento de baja para disposicion de los AEE y RAEE, es criterio de cada
técnico/a o encargado/a desarrollar o seleccionar las normativas que mas
convengan para su fin y el de la institucion.




@

Ley 1333

LEY DEL MEDIO AMBIENTE PROMULGADA EL 27 DE ABRIL DE 1992

Objeto
de laley

ARTICULO 12.- La presente Ley tiene por objeto la protecciéon y
conservacion del medio ambiente y los recursos naturales, regulando
las acciones del hombre con relacion a la naturaleza y promoviendo
el desarrollo sostenible con la finalidad de mejorar la calidad de vida
de la poblacion.




Titulo III

DE LOS ASPECTOS AMBIENTALES CAPITULO I DE LA CALIDAD AMBIENTAL

ARTICULO 17¢.-- Es deber del Estado v la sociedad, garantizar el derecho
que tiene toda persona y ser viviente a disfrutar de un ambiente sano y
agradable en el desarrollo y ejercicio de sus actividades.

Capitulo II

DE LAS ACTIVIDADES Y FACTORES SUSCEPTIBLES
DE DEGRADAR EL MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 202.- Se consideran actividades y/o factores susceptibles
de degradar el medio ambiente; cuando excedan los limites permisibles
a establecerse en reglamentacion expresa, los que a continuacion se
enumeran:

a) Los que contaminan el aire, las aguas en todos sus estados, el suelo
y el subsuelo.
Las acciones directas o indirectas que producen o pueden producir
e) el deterioro ambiental en forma temporal o permanente, incidiendo
sobre la salud de la poblacion.
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Ley N° 755

LEY DE GESTION INTEGRAL DE
RESIDUOS PROMULGADA EL 28 DE OCTUBRE DE 2015

ARTICULO 32.- (ALCANCE)

I. Lapresente Ley se aplica a todas las personas naturales o juridi-
cas, publicas o privadas, que generen residuos o realicen activi-
dades relacionadas con la gestion de residuos, cualquiera sea su
procedencia y caracteristicas.

ARTICULO 11°.- (OBLIGACIONES)
Toda persona natural o juridica tiene las siguientes obligaciones:

e. Realizar el manejo adecuado de los residuos que genere a traves
de operadores autorizados o por cuenta propia.

f. Cubrir los costos que implique la gestion operativa de residuos,
de acuerdo a sus caracteristicas y fuente de generacion.




ARTICULO 35¢2.-
(GESTION OPERATIVA DE LOS RESIDUOS ESPECIALES)

I. Los residuos especiales requieren de una gestion diferenciada, cum-
pliendo como minimo las siguientes disposiciones:

a. Efectuar el almacenamiento en puntos de acopio o sitios debida-
mente autorizados.

b. Realizar la recoleccion y transporte diferenciado, con equipos
acorde al tipo de residuos.

c. Priorizar el aprovechamiento separando los residuos peligrosos que
pudiesen contener.

ITII. Los residuos especiales de fuente municipal podran ser gestionados a
traveés del servicio de aseo urbano o de operadores autorizados, cu-
briendo el generador los costos correspondientes establecidos por la
autoridad competente, sin perjuicio de las obligaciones derivadas de la
Responsabilidad Extendida del Productor.

IV. El generador de residuos especiales de fuente industrial es responsable
de su transporte, tratamiento y disposicion final, pudiendo optar por
operadores autorizados, en el marco de las politicas de la presente Ley.

ARTICULO 45°. - (INFRACCIONES GRAVES)

Se consideran infracciones graves las siguientes:

a. Depositar o abandonar residuos especiales en lugares no autorizados.

b. Establecer botaderos.

¢. Quemar a cielo abierto residuos no peligrosos o especiales.

d. Omitir las acciones de prevencion en la generacion y aprovecha-
miento de residuos por parte de las actividades productivas.




ARTICULO 46°. - (INFRACCIONES GRAVISIMAS)

Se consideran infracciones gravisimas las siguientes:

a. Enterrar, depositar o abandonar residuos peligrosos en lugares no auto-
rizados.

b. Quemar a cielo abierto o en instalaciones no autorizadas residuos peli-
grosos.

c. Ladisposicion de residuos peligrosos mediante sistemas de gestion de
residuos no peligrosos.

ARTICULO 49°. - (ESCALA DE SANCIONES)
I. Respecto a las infracciones descritas en el presente capitulo, se
establecen las siguientes sanciones:

n Infracciones Persona natural Persona juridica

De dos (2) a cinco (5) salarios De cinco (5) a veinte (20)
GRAVES minimos nacionales salarios mlmmos nacionales
vigentes. vigentes.

) De seis (6) a diez (10) salarios De veintiuno (21) a cuarenta
GRAVISIMAS | minimos nacionales (40) salarios minimos
vigentes. nacionales vigentes.

II. Las sanciones senaladas en el Paragrafo precedente, se aplicaran de
manera proporcional al grado de responsabilidad de los infractores o al
danio o0 amenaza ocasionada, asi como la reincidencia.

III. Elpago de las sanciones por parte de los infractores, no exime la respon-
sabilidad de aplicar otras medidas en el marco de la normativa ambien-
tal.




DISPOSICIONES
ADICIONALES

TERCERA

Las instituciones publicas y privadas
que almacenen bienes o0 productos
considerados residuos, destinaran los
mMISMOS para Su aprovechamiento,
tratamiento o disposicion final
segura, segun corresponda en orden
de prionidad, a través de operadores
autorizados.
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Decreto Supremo N° 2954

REGLAMENTO GENERAL DE LA LEY N° 755 PROMULGADA EL 19 DE OCTUBRE DE 2016

ARTICULO ?°. - (OBJETO)

Reglamentar la Ley N° 755, de 28 de octubre de 2015, de Gestion Integral
de Residuos, para su implementacion en observancia al derecho a la
salud, a vivir en un ambiente sano y equilibrado, asi como los derechos
de la Madre Tierra.

ARTICULO 3°. -
(JERARQUIZACION DE LOS GENERADORES DE RESIDUOS)

De acuerdo a la cantidad generada de residuos, los generadores se

clasifican en:

a) Gran generador: El que genera una cantidad igual o superior a veinte
(20) toneladas en peso bruto total de residuos al afio, o su equivalente
en otra unidad de medida.

b) Mediano generador: El que genera una cantidad igual o superior a
diez (10) y menor a veinte (20) toneladas en peso bruto total de resi-
duos al anio o su equivalente en otra unidad de medida.

c) Pequerio generador: El que genera una cantidad igual o superior a
una (1) y menor a diez (10) toneladas en peso bruto total de residuos
al ano o su equivalente en otra unidad de medida.

d) Micro generador: El que genera una cantidad menor a una (1) tonela-
da en peso bruto total de residuos al ario o equivalente en otra unidad
de medida.




ARTICULO 4°. - (RESPONSABILIDAD DEL GENERADOR)

I. Elgenerador de residuos debe almacenar y clasificar los residuos en
la fuente de generacion o en lugares autorizados por los Gobiernos
Autonomos Municipales segun corresponda.

II. El generador de residuos debe cubrir los costos que correspondan
en la gestion operativa de los residuos, tomando en cuenta la jerar-
quizacion establecida en el Articulo 3 del presente Reglamento.
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Norma Boliviana NB 69018

RESIDUOS SOLIDOS - RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y/O ELECTRONICOS
DEFINICIONES Y CLASIFICACION PROMULGADA
EL 12 DE OCTUBRE DE 2012.

Esta norma establece las definiciones

Objeto )é y clasificacion relacionadas con la ge-
Ca.l]’..np()_ ,e neracion de residuos de aparatos
aphcacion eléctricos y/o electronicos - RAEE.




Los equipos eléctricos y/o electronicos se clasifican de la siguiente
manera:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Electrodomeésticos y electronicos de consumo.

Equipos de informatica y telecomunicaciones.

Equipos y herramientas eléctricas y/o electronicas: taladros, sierras y
maquinas de coser.

Juguetes, equipos deportivos y tiempo libre.

Instrumentos de medida y control.

Materiales eléctricos y electronicos varios (conductores, baterias,
contactos, etc.).
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Norma Boliviana NB 69019

RESIDUOS SOLIDOS - RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y/O ELECTRONICOS
MANEJO DE RESIDUOS DE APARATOS ELECTRICOS Y/O ELECTRONICOS
PROMULGADA EL 12 DE OCTUBRE DE 2012

Esta norma establece las medidas que deben ser adoptadas para un
manejo ambientalmente seguro de los residuos de los aparatos
eléctricos y/o electronicos - RAEE, con la finalidad de prevenir, reducir
y mitigar los impactos negativos que este manejo pueda ocasionar
sobre la salud y el ambiente.




Esta norma se aplica a los RAEE clasificados
Cam'po de en la norma NB 69018, que han cumplido

su ciclo de vida util y que no pueden ser

apllcaClon utilizados para el fin para el cual fueron
fabricados, o han sido desechados por sus
propietarios.

La implementacion de la gestion de los
RAEE debe considerar en cada una de sus
etapas, el cumplimiento de las normas de
seguridad y salud ocupacional como
tambien la normativa ambiental vigente.

Gestion

legalmente establecidas y autorizadas

El reciclaje de los RAEE debe llevarse a
i i cabo en plantas especializadas,
Reciclaje

v por las instancias competentes.
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LEY N° 1178

LEY DE ADMINISTRACION Y CONTROL GUBERNAMENTALES
PROMULGADA EL 20 DE JULIO DE 1990

Capitulo ]

ARTICULO 3¢-

Los sistemas de Administracion y de Control se aplicaran en todas las
entidades del Sector Publico, sin excepcion, entendiéndose por tales la
Presidencia y Vicepresidencia de la Republica, los ministerios, las
unidades administrativas de la Contraloria General de la Republica y de
las Cortes Electorales; el Banco Central de Bolivia, las Superintendencias
de Bancos y de Seguros, las Corporaciones de Desarrollo y las entidades
estatales de intermediacion financiera; las Fuerzas Armadas y de la Poli-
cia Nacional; los gobiernos departamentales, las universidades y las
municipalidades; las instituciones, organismos y empresas de los go-
biernos nacional, departamental y local, y toda otra persona juridica
donde el Estado tenga la mayoria del patrimonio.
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Decreto Supremo N° 0181

NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
PROMULGADA EL 28 DE JUNIO DE 2009

Capitulo ]

ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1°. - ,
(SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS)

I. El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios es el conjunto
de normas de caracter juridico, técnico y administrativo que regula
la contratacion de bienes y servicios, el manejo y la disposicion de
bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionada con los
sistemas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales.

c) Subsistema de Disposicion de Bienes, que comprende el con-
junto de funciones, actividades y procedimientos relativos a la
toma de decisiones sobre el destino de los bienes de uso, de
propiedad de la entidad, cuando éstos no son ni seran utilizados
por la entidad publica.




SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Capitulo ]

ARTICULO 172°. - (OBJETIVOS)

El Subsistema de Disposicion de Bienes tiene los siguientes objetivos:

a) Recuperar total o parcialmente la inversion;

b) Evitar gastos innecesarios de almacenamiento, custodia o salva-
guarda;

c) Evitar la acumulacion de bienes sin uso por tiempo indefinido;

d) Evitar la contaminacion ambiental.

ARTfCULQ 176.-
(INCLUSION EN EL PROGRAMA DE OPERACIONES)

I. Ladisposicion de bienes de uso de propiedad de las entidades publi-
cas, asi como las actividades y tareas inherentes a su cumplimiento,
deben estar incluidas en el POA y en el presupuesto de la entidad.

II. Ladisposicion de bienes que no esté incluida en el POA y deba ser eje-
cutada durante esa gestion, requerira de una reprogramacion del
mismo.




@

Decreto Supremo N° 0181

NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
PROMULGADA 28 DE JUNIO DE 2009

Capitulo IV

BAJA DE BIENES

ARTICULO 234°. - (CONCEPTO)

La baja de bienes consiste en la exclusion de un bien en forma fisica y
de los registros contables de la entidad; no es una modalidad de dispo-
sicion.

ARTICULO 235°. - (CAUSALES)

La baja de bienes procedera conforme las siguientes causales:
e) Inutilizacion;

f) Obsolescencia;

ARTICULO 236°. - (PROCEDIMIENTO)

I. Las entidades desarrollaran procedimientos e instructivos para la
baja de bienes.

IV. Los bienes dados de baja por las causales descritas en los incisos €)
y f) del Articulo 235 de las presentes NB-SABS, debera considerar la
recuperacion de las partes, accesorios y componentes que sean
utiles para la entidad y/o que signifique retorno econdmico.
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Ley N° 004

LEY DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION, ENRIQUECIMIENTO ILICITO E
INVESTIGACION DE FORTUNAS "“MARCELO QUIROGA SANTA CRUZ"
PROMULGADA EL 31 DE MARZO DE 2010

Capitulo ]

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. - (OBJETO)

La presente Ley tiene por objeto establecer mecanismos y procedimientos en
el marco de la Constitucion Politica del Estado, leyes, tratados y convenciones
iInternacionales, destinados a preventr, investigar, procesar y sancionar actos
de corrupcion cometidos por servidoras y servidores publicos y ex servidoras
y ex servidores publicos, en el ejercicio de sus funciones, y personas naturales
O juridicas y representantes legales de personas juridicas, publicas o privadas,
nacionales o extranjeras que comprometan o afecten recursos del Estado, asi
como recuperar el patrimonio afectado del Estado a traves de los organos
jurisdiccionales competentes.

ARTICULO 224°. - (CONDUCTA ANTIECONOMICA)

La servidora o el servidor publico o el que hallandose en el ejercicio de
cargos directivos u otros de responsabilidad, en instituciones o
empresas estatales, causare por mala administracion, direccion técnica
O por cualquier otra causa, danos al patrimonio de ellas o a los intereses
del Estado, sera sancionado con privacion de libertad de tres a ocho
anos.




Ley N° 843

REFORMA TRIBUTARIA PROMULGADA EL 20 DE MAYO DE 1986
(ACTUALIZADA 2005)

ARTICULO 37°. - (OBJETO)

Son sujetos del impuesto todas las empresas tanto publicas como
privadas, incluyendo: sociedades andnimas, sociedades anonimas
mixtas, sociedades en comandita por acciones y en comandita simples,
sociedades cooperativas, sociedades de responsabilidad limitada,
sociedades colectivas, sociedades de hecho o irregulares, empresas
unipersonales sujetas a reglamentacion, sucursales, agencias o estable-
cimientos permanentes de empresas constituidas o domiciliadas en el
exterior y cualquier otro tipo de empresas.

Esta enumeracion es enunciativa y no limitativa.




Decreto Supremo N= 24051

REGLAMENTO DEL IMPUESTO SOBRE LAS UTILIDADES
PROMULGADO EL 24 DE JUNIO 1995

ARTICULO 30°. - (OBSOLESCENCIA Y DESUSO)

Los bienes del activo fijo y las mercancias que queden fuera de uso u
obsoletos, seran dados de baja en la gestion en que el hecho ocurra, luego
de cumplir los requisitos probatorios sefialados en el presente articulo.

Para su aceptacion, el sujeto pasivo dara aviso a la Administracion Tributaria,
dentro de los diez (10) dias habiles antes de proceder a la baja del bien o
mercancia, para cuyo efecto debera presentar el historial del bien declarado
en desuso u obsoleto, especificando fecha de adquisicion o produccion,
costo del bien, depreciaciones acumuladas, valor residual o valor en inven-
tarios y certificacion de los organismos técnicos pertinentes, en caso de
corresponder.







PROCEDIMIENTOS TECNICOS
APLICADOS A LA
BAJA DE RAEE

Para poder iniciar o adecuar un proceso de baja para disposicion respon-
sable de los RAEE dentro de instituciones publicas como privadas se pro-
ponen instrumentos técnicos, que dan cumplimiento a la normativa
actualmente vigente y proponen una sucesion de pasos que viabilicen
este procedimiento, de manera segura y responsable con el medio am-
biente y la sociedad.

Para el procedimiento y desarrollo del punto se utilizaran palabras o crite-
rios claves a continuacion descritos.

¢ Obsolescencia: es la caida en desuso de las maquinas, equipos y tec-
nologias, motivada no por un mal funcionamiento del mismo, sino
por un insuficiente desemperio de sus funciones en comparacion
con las nuevas tecnologias introducidas en el mercado.

e Desuso: falta de uso, la cual suele ser la principal causa del deterioro.




Averiado: objeto o articulo roto, estropeado, dariado, deteriorado por
el uso o falla.

Funcionario: persona que ocupa, en calidad de titular, un cargo o
empleo en una institucion o empresa.

AEE: es un aparato que, para cumplir una tarea, utiliza energia eléctri-
ca alterandola, ya sea por transformacion, amplificacion/reduccion o
interrupcion.

RAEE: es el Residuo de un Aparato Eléctrico o Electronico, el cual se
encuentra en desuso, averiado u obsoleto o no es de utilidad para su
poseedor.

Disposicion responsable: procedimiento que pretende un manejo
adecuado de los residuos especiales para su recuperacion y reciclaje.

Autoridad Ambiental Competente: Ministerio de Medio Ambiente y
Agua, Gobiernos Departamentales y Gobiernos Municipales.
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Generalidades del proceso

3.1.1 Sector Publico

3.1.1.1 Generalidades

Para poder realizar el proceso de baja para disposicion responsable de
RAEE dentro Instituciones Publicas, dando cumplimiento a la normati-
va vigente, se propone la utilizacion de los criterios a continuacion ex-
puestos, los cuales brindan una seguridad como respaldo para la toma
de decisiones:

Poder iniciar o adecuar un proceso de baja para disposicion adecuada de
Objetivos los activos fijos considerados Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos
(Pantalla, CPU, mouse, audifonos, scanner, router, teléfono, impresora, etc.).

» LEY N° 1333 (Medio Ambiente).

» LEY N° 755 (Gestion Integral de Residuos).
» DS N° 2954 (Reglamentacion de la GIR).

» NB 69018 (Definicion y Clasificacion RAEE).

* NB 69019 (Manejo de RAEE).

Marco Legal/
Normativo

» LEY N° 1178 (Administracion y Control Gubernamentales).
» DS N° 181 (Normas Basicas SABS).

» LEY N° 004 (Marcelo Quiroga Santa Cruz).

» LEY N° 843 (Reforma Tributaria).

» DS N° 24051 (Reglamento del Impuesto a las Utilidades).
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« Formulario de Reporte de Falla (Anexo A).
e Formulario de Informe Técnico (Anexo B).
e Formulario de Devolucion de Activos (Anexo C).

« Informe de Viabilidad Administrativa de Baja para Disposicion (Anexo D).

Registros/

: « Formulario de Inventario Técnico de Baja para Disposicion (Anexo E).
Formularios

« Informe Técnico (Anexo F).
« Informe Juridico (Anexo Q).

« Resolucion Ejecutiva (Anexo H).

« Acta de Entrega Notariada (Anexo ).

3.1.1.2 Pasos del proceso de baja para disposicion

Para poder iniciar o adecuar un procedimiento técnico que permita la baja
para disposicion responsable de activos considerados Residuos de Aparatos
Eléctricos y Electronicos, se propone la siguiente sucesion de pasos, con los
responsables correspondientes de cada uno de estos:

I. Entrega y devolucion de activo por causal (dafo, obsolescencia, desuso).

- 31 -



Prodecimientos

Responsable

El/la funcionario/a que empieza a trabajar en la institucion,
recibe una serie de activos fijos, los cuales seran registrados a su
nombre, mediante un Formulario de Entrega de Activos fijos,
en el cual se encuentran todos los datos tecnicos como
codigos y estado de los mismos.

Administracion

El Aparato Eléctrico y Electronico, presenta una falla, se encuen-
tra averiado, darfiado o es obsoleto para el desarrollo de sus acti-
vidades dentro la institucion, por lo cual pide la revision del
equipo, mediante la asignacion del profesional capacitado, a
través de un Formulario de Reporte de Falla (Anexo A).

Funcionario/
Usuario

Recibe Formulario de Reporte de Falla (Anexo A), deriva a un
profesional con la documentacion presentada para realizar la
revision fisica y técnica del equipo reportado, mediante el
Formulario de Informe Técnico (Anexo B), comparando lo
reportado con 1o revisado.

Unidad de Sistemas/
Unidad de soporte
técnico

Revisa Formulario de Informe Técnico (Anexo B), para
determinar el accionar y también informa a la Division
Administrativa Financiera, Activos Fijos o Almacenes.

Unidad de sistemas/
Unidad de soporte
técnico

Realiza la devolucion del activo fijo evaluado con respaldo de
una copia del Formulario de Reporte de Falla (Anexo A) y el
Formulario de Informe Técnico (Anexo B), los cuales
respaldaran el motivo o causal del accionar, mediante el
Formulario de Devolucién de Activos (Anexo C).

Funcionario/
Usuario




II. Baja de activos considerados Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos de registros contables para disposicion responsable.

Realiza un inventario de todos los activos fijos que sean
considerados Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos,
que se encuentren dariados, obsoletos o totalmente
devaluados por motivos de, seguridad, espacio y para la
recepcion de nuevos activos, mediante el Formulario de
Inventario Técnico de Baja para Disposicion (Anexo E).

Realiza una solicitud formal para la evaluacion y viabilidad de
procedimiento de baja de activos fijos (RAEE) para disposicion
responsable, mediante el Informe de Viabilidad
Administrativa de Baja para Disposicion (Anexo D)
anexando el Formulario de Inventario Técnico de Baja para
Disposicion (Anexo E).

Revisa el Informe de Viabilidad Administrativa de Baja para
Disposicion (Anexo D) y el Formulario de Inventario Técnico
de Baja para Disposicion (Anexo E), para proceder a la
designacion o contratacién de una AUDITORIA externa para la
verificacion y evaluacion de activos fijos.

Revisa el Informe de Evaluacion de RAEE elaborado por
AUDITORIA (intema o externa), procede a solicitar los Infor-

mes Técnico y Juridico a las diferentes instancias

pertinentes.
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Responsable de
Activos Fijos o
Almacenes

Responsable de
Activos Fijos o
Almacenes

Division
Administrativa
Financiera

Division
Administrativa
Financiera




Elabora un informe con base legal, documentacion de
respaldo, antecedentes, analisis y recomendaciones, de los acti-
vos fijos y el procedimiento que se desea dar, mediante un
Informe Técnico (Anexo F) dirigido a la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Responsable de
Activos Fijos o
Almacenes/Divi-
sion Administra-
tiva Financiera

Elabora un informe con base legal, documentacion de respaldo,
antecedentes, analisis legal profundo y recomendaciones, de los
activos fijos y el procedimiento que se desea dar, mediante un
Informe Juridico (Anexo G) dirigido a la Maxima Autoridad
Ejecutiva.

Direccion
Juridica o Legal

Revisa los informes Técnico y Legal, para dar continuidad al
proceso, solicita o delega a la Direccion Juridica o Legal elabore
una Resolucion, que apruebe el procedimiento, de baja para
disposicion.

Maxima
Autoridad Ejecutiva

Elabora Resolucion Ejecutiva (Anexo H) que aprueba la baja de
activos fijos (RAEE) para disposicion, para firma y aprobacion de
la Maxima Autoridad Ejecutiva.

Direccion
Juridica o Legal

Revisa y firma la Resolucion Ejecutiva que aprueba el
procedimiento, para la baja de activos de los registros contables
por causa RAEE, para su disposicion adecuada Yy
ambientalmente responsable.

Maxima
Autoridad Ejecutiva

Remite una carta o solicitud formal a la Autoridad Ambiental
Competente, para solicitar la lista de Operadores de Residuos,
para recojo y tratamiento especial de sus RAEE.

Autoridad
Ejecutiva

Solicita cotizacion econdmica por gestion diferenciada y
responsable de los RAEE de la Institucion, adjuntando
Formulario de Inventario Técnico de Baja para Disposicion
(Anexo E).

Maxima
Autoridad Ejecutiva

Realiza la entrega formal y pago por prestacion de servicios al
Operador de Residuos, para el tratamiento adecuado de sus
RAEE mediante el Acta de Entrega Notariada (Anexo I).

Maxima Autoridad
Ejecutiva/
Division
Administrativa
Financiera
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3.1.2 Sector Privado

3.1.2.1 Generalidades

Para poder realizar el proceso de baja para disposicion responsable de RAEE
dentro de instituciones privadas, dando cumplimiento a la normativa vigen-
te, se propone la utilizacion de los criterios a continuacion expuestos, los
cuales brinden una seguridad administrativa como respaldo para la toma de
decisiones:

Poder iniciar o adecuar un proceso de baja para disposicion adecuada de
Obj etivos los activos fijos considerados Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos
(Pantalla, CPU, mouse, audifonos, scanner, router, teléfono, impresora, etc.).

« LEY N° 1333 (Medio Ambiente).
» LEY N° 755 (Gestion Integral de Residuos).
» DS N° 2954 (Reglamentacion de la GIR).

* NB 69018 (Definicion y Clasificacion RAEE).

Marco Legal/
Normativo « NB 69019 (Manejo de RAEE).

» LEY N° 004 (Marcelo Quiroga Santa Cruz).
 LEY N° 843 (Reforma Tributaria).

« DS N° 24051 (Reglamento del Impuesto a las Utilidades).

» Formulario de Reporte de Falla (Anexo A).
o Formulario de Informe Técnico (Anexo B).

e Formulario de Devolucion de Activos (Anexo C).

Registros/

: » Informe de Viabilidad Administrativa de Baja para Disposicion (Anexo D).
Formularios

» Formulario de Inventario Técnico de Baja para Disposicion (Anexo E).
» Acta de Directorio (Anexo J).

« Acta de Entrega Notariada (Anexo I).

— 36—



3.1.2.2 Pasos del proceso de baja para disposicion

I. Entrega y devolucion de activo por causal (darfio, obsolescencia, desuso).

Prodecimientos Responsable

El/la funcionario/a que empieza a trabajar en la institucion,
recibe una serie de activos, los cuales seran registrados a su
nombre, mediante un Formulario de Entrega de Activos, en el Administracion
cual se encuentran todos los datos técnicos como codigos y
estado de los mismos.

El Aparato Eléctrico y Electronico, presenta una falla, se encuen-
tra averiado, dariado o es obsoleto para el desarrollo de sus acti-
vidades dentro la institucion por lo cual, pide la revision del
equipo, mediante la asignacion del profesional capacitado,
mediante un Formulario de Reporte de Falla (Anexo A).

Funcionario/Usuario

Recibe Formulario de Reporte de Falla (Anexo A), deriva a un
profesional con la documentacion presentada para realizar 1a | Unidad de Sistemas/
revision fisica y técnica del equipo reportado, mediante el Unidad de soporte
Formulario de Informe Técnico (Anexo B), comparando lo técnico

reportado con lo revisado.

Revisa Formulario de Informe Técnico (Anexo B), para deter- | uUnidad de Sistemas/
minar el accionar y también informa a la Division Administrativa | Unidad de soporte
Financiera, Activos Fijos o Almacenes. técnico

Realiza la devolucion del activo fijo evaluado con respaldo de
una copia del Formulario de Reporte de Falla (Anexo A) y el
Formulario de Informe Técnico (Anexo B), los cuales respalda- | Funcionario/Usuario
ran el motivo o causal del accionar, mediante el Formulario de
Devolucién de Activos (Anexo C). a la Unidad de Activos Fijos.




II. Baja de activos fijos considerados Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electronicos de registros contables para disposicion responsable.

Prodecimientos Responsable

Realiza un inventario de todos los activos fijos que sean consi-
derados Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos, que se
encuentren dariados, obsoletos o totalmente devaluados por
motivos de, seguridad, espacio y para la recepcion de nuevos
activos, mediante el Formulario de Inventario Técnico de Baja
para Disposicion (Anexo E).

Responsable de
Activos Fijos o
Almacenes

Realiza una solicitud formal para la evaluacion y viabilidad de
procedimiento de baja de activos fijos (RAEE) para disposicion
responsable, mediante el Informe de Viabilidad Administrati-
va de Baja para Disposicion (Anexo D) anexando el Formulario
de Inventario Técnico de Baja para Disposicion (Anexo E).

Responsable de
Activos Fijos o
Almacenes

Revisa el Informe de Viabilidad Administrativa de Baja para
Disposicion (Anexo D) y Formulario de Inventario Técnico de
Baja para Disposicion (Anexo E), para proceder a la designacion
o contratacion de una AUDITORIA externa para la verificacion y
evaluacion de activos.

Gerencia
General

Revisa el ’Informe de Evaluacion de RAEE elaborado por
AUDITORIA (interna o externa), procede a solicitar los Informes
Tecnico y Juridico a las diferentes instancias pertinentes.

Gerencia
General

Convoca a una Reunion de Directorio, especifica con tema a Gerencia
tratar para la Baja de activos fijos para Disposicion. General




Revisa y firma el Acta de Directorio (Anexo J) que aprueba el
procedimiento, para la baja de activos fijos de los registros
contables por causa RAEE, para su disposicion adecuada y
ambientalmente responsable .

Direcetorio
General

Remite una carta o solicitud formal a la Autoridad Ambiental
Competente, para solicitar la lista de Operadores de Residuos,
para recojo y tratamiento especial de sus RAEE.

Direcetorio
General

Solicita cotizacion econdmica por gestion diferenciada y
responsable de los RAEE de la Institucion, adjuntando
formulario de Inventario Técnico de Baja para Disposicion
(Anexo E).

Direcetorio
General

Realiza la entrega formal y pago por prestacion de servicios al
Operador Autorizado, para el tratamiento adecuado de sus RAEE
mediante el Acta de Entrega Notariada (Anexo I).

Direcetorio
General

Remite una carta o solicitud formal a la Autoridad Ambiental
Competente, para solicitar la lista de Operadores de Residuos,
para recojo y tratamiento especial de sus RAEE.

Autoridad
Ejecutiva

Solicita cotizacidn econdmica por gestion diferenciada y
responsable de los RAEE de la Institucion, adjuntando
Formulario de Inventario Técnico de Baja para Disposicion
(Anexo E).

Maxima
Autoridad Ejecutiva

Realiza la entrega formal y pago por prestacion de servicios al
Operador de Residuos, para el tratamiento adecuado de sus
RAEE mediante el Acta de Entrega Notariada (Anexo I).

Maxima Autoridad
Ejecutiva/
ivision
Administrativa
Financiera
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ANEXOS

Todos los formularios, actas, reportes, etc. presentados
a continuacion son enunciativos y/o limitativos. Su
aplicabilidad dependera del criterio o necesidad de
cada institucion, con el fin de poder iniciar o adecuar
un procedimiento que respalde la baja de activos fijos
para la disposicion responsable por causal RAEE.




Anexo A

Formulario de Reporte de Falla

Datos del Funcionario o usuario habitual

Nombre del responsable:

Institucion:

Datos del Funcionario o usuario habitual

Tipo de bien:

Cambio de partes: Otros:

(Describir de forma extensa y clara las fallas que esta reportando el equipo o el motivo por el cual se pide (Revision técnica, remplazo
de equipo obsoleto o dariado)

Firmas

Funcionario solicitante Jefe de Unidad

(Observaciones) (Observaciones)




Fecha

Dia Mes Ano

Anexo B

Formulario de Informe Técnico

Datos del Téecnico

Nombre del responsable:

Unidad/Institucion: Cargo:
Datos del Equipo

Tipo del Bien: Marca:

Modelo: Serie:

Fecha de entrega Fecha de entrega

de equipo a de equipo a

funcionario: funcionario:

Alternativas para solucion técnica

Reparacion Compra de repuestos Enviar a servicio
no rentable para reparacion técnico especializado
Remplazar por Reasignar bienes en Otros
obsoleto buen estado
DIAGNOSTICO TECNICO

(Defectos encontrados)

(El técnico describira de forma extensa y clara las fallas que esta reportando el
equipo y su estado de funcionamiento).
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Partes servibles o recuperables

Descripcion Descripcion
Parte X o caracteristicas Parte X o caracteristicas

Disco
duro

Fuente
de poder

Unidades
opticas

Tarjeta
madre

Gabinete

Conclusiones y recomendaciones
(El técnico recomendara las acciones a tomar con el activo)

Firmas

Técnico responsable | Usuario habitual (Funcionario) Jefe de unidad




Anexo C

Fecha

Dia Mes

Ano

Formulario de Devoluciéon de Activos Fijos

Tipo de movimiento

Traslado por obsolescencia, Traslado por mantenimiento

desuso

Traslado por reposicion

Otros

Origen

Destino

Nombre responsable

Nombre responsable

Numero de identidad

Numero de identidad

Cargo

Cargo

Division

Division

Fecha de entrega

Fecha de entrega

del equipo del equipo
Informacion de los activos fijos
N° Descripcion Tipo | Marca Modelo| Serie

(color, estado, etc.)

5

6

Total de activos
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Observaciones

Yo Identificado(a) con cédula de identidad N°( )
declaro que los activos fijos que se encuentran bajo miresponsabilidad son transferidos en calidad
de custodia al funcionario ( ) con cédula de identidad
N°( ) responsable de (cargo de responsable), por concepto de (motivo de transfe-

rencia), los cuales quedan bajo responsabilidad del funcionario que recibio la custodia; ambas
partes acuerdan que los bienes entregados se entregan en estado detallado en el informe
técnico(____ ) adjunto; por tanto, cualquier desperfecto, dario o pérdida de sus capacida-
des seran imputables a la Unidad que los recibid conforme, salvo ‘observaciones” anotadas al mo-
mento de la entrega y siempre que las alteraciones sean distintas al deterioro normal de uso.

Firmas

Entregué conforme Recibi conforme
Firma de quien entrega Firma de custodio
(Funcionario responsable) (Funcionario responsable)

Entregué conforme Recibi conforme

. Nombre: . Nombre:

Firma de Firma de
responsable Cargo: responsable Cargo:
de unidad: activos fijos:




Fecha

Dia Mes Ano

Anexo D

Informe de Viabilidad Administrativa

Es intencion de (Nombre de responsable), como (cargo del responsable) de realizar
la solicitud formal a la (Unidad responsable) del/la (institucion) para la valoracion
formal de activos fijos que deben ser dados de baja de los registros contables y de
forma fisica de almacenes para su disposicion correspondiente; En razon que estos
activos fijos se encuentran en almacenes por ser obsoletos o inutilizables,
manifestando que los mismos se encuentran totalmente depreciados y que no son
utiles para la operacion o desarrollo de actividades dentro la institucion.

Los activos fijos a los que se hace referencia en la presente acta, se localizan
fisicamente en instalaciones de (ubicacion de almacenes o depdsitos), para
evidencia de ello se anexa inventario técnico con respaldos fotograficos de los
mismos, para su correspondiente baja y disposicion, en este sentido, se puede reali-
zar una inspeccion fisica de validacion con personal de la (Unidad responsable) o
auditoria externa.

Estos activos fijos actualmente se encuentran ocupando espacio innecesario en
depositos por un tiempo aproximado de (tiempo o periodo de almacenamiento), los
cuales representan un gasto de (Bs XXXX) por lo que la presente Acta de Solicitud se
ampara en:
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e Ley N° 755 (Gestion Integral de Residuos) Art. 3, Art. 11, Art. 35 (I, III, IV),
Art. 45, Art. 46, Art. 49 (], 11, III) y Disposiciones Adicionales.

J Decreto Supremo N° 2954 (Reglamento General de la Ley N° 755) Art.
1, Art. 3y Art. 4.

. Norma Boliviana NB 69018 (Residuos Solidos — Residuos de Aparatos

eléctricos y/o electronicos — Definiciones y Clasificacion).

. Norma Boliviana NB 69019 (Residuos Sdlidos — Residuos de Aparatos
eléctricos y/o electronicos — Manejo de RAEE).

. Ley N° 1178 (Ley de Administracion y Control Gubernamental) Art. 3.

. Decreto Supremo N2 181 (Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios - SABS), Art. 1, Art. 172, Art. 234, Art. 235 y Art. 236.

. Ley N° 004 (Ley de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento
[licito e Investigacion de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz) Art. 1
y Art.224.

. Ley N° 843 (Reforma Tributaria) Art. 37.

. Decreto Supremo N2 24051 (Reglamento al Impuesto de las
Utilidades), Art. 30.

Los activos destinados a procurar de baja en la presente gestion, son (cantidad de
activos fijo) detallados en inventario técnico N° (____ ) adjunto, los cuales
representanunvalornetode(Bs ).

Con base a lo expuesto anteriormente se realiza la solicitud formal de
valoracion para baja y disposicion de activos a la unidad correspondiente.

Nombre del Responsable
JEFE UNIDAD CORRESPONDIENTE




Fecha

Dia Mes Ano

Anexo E

Modelo de Inventano
Técnico de Baja para Disposicion

‘ Responsable: \ \ Divisién: \ Cargo:

Relacion de activos fijos para baja

. CODIGO/ Detalle técnico VALOR CAUSA | TIPODE
N°| NOMBRE | “CLAVE MARCA | MODELO COLOR | SERIE | DIMENSION OBSERVACION ESTADO | NETO | UBICACION | "BAJA' | RESUIDO
Observaciones

FIRMA (Encargado de almacenes) FIRMA (Jefe de unidad)

NOTA: Se recomienda anexar fotografias las cuales puedan respaldar el inventario y el motivo de la solicitud.




Fecha

Dia

Ano

Anexo F

Informe Técnico

o DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

© BASE LEGAL
e Ley N° 1178 (Ley de Administracion y Control Gubermamental) Art. 3.

¢ Decreto Supremo N2 181 (Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios - SABS), Art. 1, Art. 172, Art. 234, Art. 235 y Art. 236.

e Ley N° 755 (Gestion Integral de Residuos) Art. 3, Art. 11, Art. 35 ([, I11, IV), Art. 45, Art. 46, Art. 49 (L, 1],

[lI) y Disposiciones Adicionales.

¢ Decreto Supremo N° 2954 (Reglamento General de la Ley N° 755) Art. 1, Art. 3y Art. 4 Ley N° 843

(Reforma Tributaria) Art. 37.
¢ Decreto Supremo N2 24051 (Reglamento al Impuesto de las Utilidades), art. 30. RE-SABS

(Instrumento Institucional).

e DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

* Anexo 1

"SOLICITUD DE VALORACION PARA BAJA Y DISPOSICION DE ACTIVOS FIJOS"
® Anexo 2

"INVENTARIO TECNICO PARA LA BAJA DE ACTIVOS FIJOS"

@ ANTECEDENTES

Como resultado del inventario fisico para la baja de activos fijos Anexo N° X (MODELO DE INVENTA-
RIO TECNICO PARA SOLICITUD DE BAJA), se identificaron bienes que en su totalidad han cumplido
con su ciclo de vida util; en todos los casos son obsoletos e inutilizables, presentando un avanzado

nivel de deterioro.

Los bienes a dar de baja se encuentran calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos
Electronicos (RAEE) y que en todos los casos al haber alcanzado el fin de su vida util por su uso u
obsolescencia se convierten en residuos especiales, los cuales requieren un tratamiento

diferenciado.

El procedimiento a realizar consiste en la baja fisica y de los registros contables de activos fijos
calificados como RAEE, los cuales datan de un periodo de adquisicion comprendido entre los anos

XK y XXX,
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© ANALISIS

Como resultado del inventario técnico para baja correspondiente se identificaron (numero de
bienes), los cuales son calificados como RAEE mismos que son catalogados como residuos
especiales y que requieren un tratamiento diferenciado.

La fecha de adquisicion de estos bienes se encuentra detallada en el cuadro adjunto:

Aros Total de bienes

Total

La obsolescencia de los referidos bienes data de un aproximado de (XXXX) hasta (XXXX) (periodo de
adquisicion), con un valor residual de (Bs.- XXXXX) hasta la fecha.

De acuerdo a las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del Decreto
Supremo 0181 que en su articulo 172 que las instituciones deben:

* Evitar gastos innecesarios de almacenamiento, custodia o salvaguarda.
* Evitar la acumulacion de bienes sin uso por tiempo indefinido.

* Evitar la contaminacion ambiental.

En tanto el Decreto Supremo del Reglamento de Impuesto sobre las Utilidades en su Art. 30
establece que los bienes que queden fuera de uso u obsoletos, seran dados de baja en la gestion en
que el hecho ocurra, luego de cumplir los requisitos probatorios y respaldado por el historial de la
fecha de adquisicion o produccion, costo del bien, depreciaciones acumuladas, valor residual o valor
en inventarios y certificacion de los organismos técnicos pertinentes, en caso de
corresponder.

En este orden de ideas la Ley N° 755 de Gestion Integral de Residuos seriala que los residuos
especiales al contener componentes toxicos requieren de una gestion diferenciada a través del
servicio de aseo urbano o de operadores autorizados, cubriendo el generador los costos
correspondientes para su tratamiento, en caso de incumplimiento esta atribuye a que puedan ser
sancionados economicamente.

© RECOMENDACIONES

Teniendo en cuenta todo lo expuesto y contando con la documentacion necesaria prevista en la
normativa vigente, el presente informe técnico de XX (cantidad) activos fijos considerados RAEE
detallados en los Anexos (XXXX) recomienda, que por su alto grado de deterioro y obsolescencia
estos no son de utilidad para la institucion en el desarrollo de sus actividades ni se encuentran aptos
para su donacion como un bien de utilidad, por lo que se debe proseguir con las gestiones
pertinentes para su disposicion mediante operadores autorizados a objeto de su tratamiento.

Corresponde a la Unidad Responsable con base al presente informe técnico dar continuidad al
procedimiento de baja y disposicion de activos por medio del informe juridico y posterior emision
de la resolucion ejecutiva.




Fecha

Dia Mes Ano

Anexo G

Informe Juridico

Revisado el Informe de Evaluacion de RAEE elaborado por AUDITORIA de la Consultora X)XOXXXXX,
se establece que se trata de Aparatos Eléctricos y Electronicos obsoletos e inutilizables y que los
mismos nos pueden ser reparados ni actualizados.

Las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del Decreto Supremo 0181
que en su articulo 172 senalan que las instituciones deben:

* Evitar gastos innecesarios de almacenamiento, custodia o salvaguarda.

* Evitar la acumulacion de bienes sin uso por tiempo indefinido.

¢ Evitar la contaminacion ambiental

El Articulo 235° de la mencionada norma, indica que la baja de bienes, especificamente Aparatos
Eléctricos y Electronicos (AEE) se procedera conforme las siguientes causales:

e) Inutilizacion;

f) Obsolescencia;

Para proceder a la disposicion se considera la Ley 755 de Gestion Integral de Residuos, define a
RESIDUO “al material en estado solido, semisolido, liquido generado en procesos de extraccion,
beneficio, transformacion, produccion, consumo, utilizacion, control, reparacion o tratamiento
“cuyo generador o poseedor decide o requiere deshacerse de este, que puede ser susceptible
de aprovechamiento o requiere sujetarse a procesos de tratamiento o disposicion final".

La Ley 755, en sus disposiciones adicionales, clausula TERCERA, indica que “las instituciones
publicas y privadas que almacenan bienes o productos considerados residuos, destinaran los
mismos para su aprovechamiento, tratamiento o disposicion final segura, segun corresponda en
orden de prioridad, a través de operadores autorizados”.

Asimismo, el Art. 35 de la Ley N2 755 paragrafo Il indica que el generador de residuos debe cubrir
los costos por la prestacion de servicios para la gestion operativa de residuos.

Por 1o mencionado, ante las consideraciones expuestas y con la finalidad de cumplir con lo que
establecen las Normas Basicas para la Administracion de Bienes y Servicios (SABS), la Ley de Ges-
tion Integral de Residuos N° 755 y conforme al Informe de Evaluacion de RAEE se ha
establecido que se trata de Aparatos Eléctricos y Electronicos obsoletos e inutilizables y que los
mismos nos pueden ser reparados ni actualizados, por lo tanto son considerados Residuos de Apa-
ratos Eléctricos y Electronicos (RAEE).

Se considera que la venta o enajenacion a titulo gratuito de los mismos puede dar lugar a un uso
inapropiado que vaya en contra del medio ambiente, debido a los elementos contaminantes que
contiene; razon por la cual se considera conveniente la entrega a un operador autorizado.

Es cuanto se informa a su autoridad, para fines consiguientes.




Fecha

Dia Mes Ano

Anexo H

Resolucioén Ejecutiva

EL INFORME TECNICO N2 XXX-XX-XX/2016, DE FECHA XX DE XX DE 2017, EMITIDO
POR LA UNIDAD RESPONSABLE Y EL INFORME JURIDICO N2 XXX-XX-XX/2016, DE
FECHA XX DE XX DE 2017 EMITIDO POR ASESORIA JURIDICA:

Que la LEY 1178 (LEY SAFCO) de Administracion y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990
contiene normas para programar, organizar, ejecutar y controlar las actividades administrativas y
sobre todo la captacion y el uso racional de los recursos publicos, el Decreto Supremo N2 0181 del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (SABS) es el conjunto de normas de caracter
juridico, técnico y administrativo que regula la contratacion de bienes y servicios, el manejo y la
disposicion de bienes de las entidades publicas y el Subsisterna de Disposicion de Bienes, que
comprende el conjunto de funciones, actividades y procedimientos relativos a la toma de
decisiones sobre el destino de los bienes de uso, de propiedad de la entidad, cuando éstos no son
ni seran utilizados por la entidad publica.

Que, la Ley 755 de Gestion Integral de Residuos, define a RESIDUO "Al material en estado solido,
semisolido, liquido generado en procesos de extraccion, beneficio transformacion, produccion,
consumo, utilizacion, control, reparacion o tratamiento “cuyo generador o poseedor decide o
requiere deshacerse de este, que puede ser susceptible de aprovechamiento o requiere
sujetarse a procesos de tratamiento o disposicion final”.

Que, la Ley 755, en sus disposiciones adicionales, clausula TERCERA, indica que “las instituciones
publicas y privadas que almacenan bienes o productos considerados residuos, destinaran los
mismos para su aprovechamiento, tratamiento o disposicién final segura segun corresponda
en orden de prioridad, a través de operadores autorizados”.
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Que el Art. 35 de la Ley N2 755 paragrafo Il indica que el generador de residuos debe cubrir los
costos por la prestacion de servicios para la gestion operativa de residuos.

Que, la Unidad Responsable, a través de Informe Técnico N2 XXX-XX-XX/2016, establece que los
Aparatos Eléctricos y Electronicos (AEE) son residuos obsoletos e inutilizables, que no pueden ser
reparados ni actualizados, ademas observa que la venta de los mismos puede dar lugar a un uso
inapropiado en contra del medio ambiente debido a los componentes contaminantes que
contienen, razon por la cual recomienda la entrega a un operador autorizado o legalmente
establecido para su adecuado tratamiento a objeto de evitar los efectos a la salud y contaminacion
ambiental.

Que, la Unidad de Asesoria Juridica, a través de Informe Juridico N2 XXX-XX-XX/2016, sefiala que
revisado el informe técnico emitido por la (unidad correspondiente), corresponde que mediante
Resolucion se apruebe la baja y disposicion de activos de los registros contables segun lo
establecido en el inciso e) Inutilizacion y f) Obsolescencia de las normas SABS.

POR TANTO, SE RESUELVE:

Articulo Primero:

Aprobar los informes Técnicos presentados por la Unidad Correspondiente
N2 XXX-XX-XX/2016, e Informe Juridico emitido por Asesoria Legal
N2 XXX-XX-XX/2016.

Articulo Segundo:

Aprobar la baja fisica y contable de los activos fijos para su disposicion de
acuerdo con el informe técnico N2 XXX-XX-XX/2016 y de Asesoria Legal N¢
XXX-XX-XX/2016.

Articulo Tercero:

Aprobar la entrega a un operador autorizado de XXXX (cantidad) residuos
de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE), de acuerdo a detalle
especificado en el Informe Técnico N2 XXX-XX-XX/2016 emitido por la
Unidad Responsable.

El Operador autorizado o legalmente establecido debe presentar
documentacion correspondiente acreditando el tratamiento am-
bientalmente responsable.

Articulo Cuarto:

Los Departamentos de Auditoria Interna y Asesoria Juridica deben
participar como veedores del acto de entrega de los bienes a traves de sus
representantes y solicitar una copia del acta de entrega notariada.
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Anexo ]

Acta de Entrega Notanada

Acta No. XXXX
Acta de Entrega para la Disposicién de Bienes Muebles considerados RAEE

En las instalaciones de siendo las __horas del dia de del
afio____, el/la (Maxima autoridad ejecutiva o gerente general) Sr. de la (Direccion,
unidad, departamento) y en presencia del notario de fe publica Sr. con objeto

de formalizar la entrega de (cantidad) de bienes considerados RAEE por ser obsoletos e inutilizables para la
Institucion, los cuales se detallan en el Inventario Tecnico de Baja y Disposicion y liberados de los registros
contables.

Los RAEE son entregados al Operador Autorizado (XXOOO0OOKX) con numero de registro OOOXXXXX) con
representante legal Sr. DOOOXXXXXXX), para su tratamiento responsable a objeto de evitar la contaminacion
ambiental y riesgos a la salud, dando cumplimiento a la

normativa vigente, teniendo un costo por pago de servicio de recojo y tratamiento especial de Bs
POOOKKX).

El Operador beneficiario presentara un informe de gestion y trazabilidad de los residuos entregados por la
institucion POOOOOOXXX), en un plazo de (XXX) habiles, el cual contenga el siguiente contenido minimo:

. Descripcion y detalle del tipo y cantidad de residuos entregados
. Descripcion a detalle del proceso de transporte

. Tratamiento (reciclaje por desmantelamiento)

. Disposicion final

. Respaldo Fotografico

Dando fe de que se realizo el acto por el que nos encontramos reunidos, con el objeto de levantar la presente
acta, para disponer los bienes que se detallan en el anexo que forma parte integral de ésta, y declara que como
resultado del analisis practicado a la existencia de dichos bienes, se determina que los mismos se encuentran
en condiciones inutiles a criterio de los presentes, por lo que su reparacion resulta incosteable,
determinandose como destino final, sean dispuestos a objeto de tratamiento mediante un operador
autorizado dando cumplimiento a lo establecido en la normativa vigente.

RESPALDOS

Anexo 1- Resolucion Ejecutiva

Anexo 2- Inventario Técnico de Baja y Disposicion

Expuesto 1o anterior, se da por terminado el presente acto de entrega, a horas (XX) del mismo dia de su inicio,
firmando para su constancia, quienes en ella intervinieron.

Damos fe,

MAE/ Gerente General Operador Autorizado

Notario de fe Publica
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Anexo J

Acta de Directorio
Enlaciudad de ahoras del dia (XX) de de (afo), en el domicilio
legal de la Sociedad, se reunieron los accionistas: de bajo la presidencia del seror

(Presidente) y actud como Secretario el setior
. (Secretario), Presidente y Secretario del Directorio, respectivamente.
También asistio el Sr. (Sindico) de la sociedad.

QUORUM

Se dejo constancia de que se encontraban presentes (N°) directores de un total de (N°) integrantes del
Directorio de la Sociedad, por lo que existia quérum suficiente para sesionar y tomar acuerdos validos de
conformidad con los estatutos sociales.

LECTURA Y APROBACION DEL ACTA

Antecedentes para la baja de los activos

1. Aprobacion de la Baja de Activos en Desuso, por recomendacion de los auditores externos.
2. Llectura, consideracion y aprobacion del acta.

1. ANTECEDENTES E INFORMES TECNICOS PARA LA BAJA DE ACTIVOS FI1JOS.

A continuacion, el Presidente dio lectura a los informes técnicos y recomendacion de los auditores externos
para la baja de activos fijos y el inventario de activos.

Seguidamente el Gerente General procedio a dar un resumen y explicacion del porque se solicita la aproba-
cion de la baja de los activos fijos en desuso.

2. APROBACION DE LA BAJA DE ACTIVOS EN DESUSO

Después de un amplio debate y andlisis por parte del Directorio, por unanimidad, se aprobo la baja de activos
fijos en desuso.

Asimismo, se recomendo la asistencia del notario de fe publica que evidencie la baja de activos.
No habiendo otras materias que tratar, se levanto la sesiona hrs............... procediendo los seriores Directores y
Gerente General a firmar la presente acta.

Secretario Presidente
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